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1. Uldsitted

1.1. Reguleerimisala

Hankekorras antakse Eesti Panga (edaspidi pank) tddtajatele juhised riigihangete
korraldamiseks ning satestatakse vastavalt riigihangete seaduse (edaspidi RHS) §-le
9 pangas:

1.1.1. riigihangete planeerimise, sealhulgas hankeplaani koostamise ja kinnitamise
kord ning tahtpaev;

1.1.2. riigihanke eest vastutava isiku maaramise, sealhulgas hankelepingu (edaspidi
ka leping) taitmise eest vastutava isiku maaramise kord;

1.1.3. alla lihnthanke piirmaara jaavate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustéode
tellimise kord;

1.1.4. sotsiaal- ja eriteenuste, sealhulgas maksumusega alla sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirmaara, tellimise kord (vt hankekorra punkt 5);

1.1.5. kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimise
kord (vt hankekorra punkt 6);

1.1.6. meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks;

1.1.7. RHS §-s 11 satestatud erandite alusel korraldatavate riigihangete kord (vt
hankekorra punkt 7).

1.2. Moisted

1.2.1. Riigihange — asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitustoo
tellimine vdi kontsessioonilepingu sdlmimine sdltumata eeldatavast maksumusest.

1.2.2. Vaikehange - riigihange eeldatava maksumusega asjade ja teenuste puhul
alates 10 000 eurost kuni linthanke piirmaarani ning ehitustoode puhul alates 30 000
eurost kuni lihnthanke piirmaarani.

1.2.3. Miniost — riigihange eeldatava maksumusega asjade ja teenuste hangetes kuni
9 999 euroni ning ehitustddde hangetes kuni 29 999 euroni.

1.2.4. Erand — riigihange, mis korraldatakse RHS §-s 11 nimetatud alusel ja mille
puhul hankija ei ole kohustatud jargima RHS-i.

1.2.5. Hankekord - dokument, milles antakse juhised hangete korraldamiseks
pangas.
1.2.6. Hankekoordinaator =~ —  riigihangete  uldist  korraldamist  koordineeriv

administratiivosakonna (edaspidi ADO) digusteenistuse (edaspidi OT) téotaja.

1.2.7. Riigihanke ndustaja — linthankemenetlust véi hankemenetlust néustav ADO OT
tootaja voi pangavaline digusndustaja.

1.2.8. Sisuosakond — osakond, kes soovib osta asju, tellida teenuseid, ideelahendusi
voi ehitustoid.

1.2.9. Finantsinspektsioon — panga juures asuv asutus, kelle lihnthankemenetluste ja

hankemenetluste korraldamisel juhindutakse hankekorrast, arvestades punktis 9
toodud erisusi.
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1.3. Riigihangete korraldamise pohimétted

1.3.1. Séltumata riigihanke eeldatavast maksumusest jargitakse selle korraldamisel
riigihanke korraldamise uldpdhimétteid, mis on satestatud RHS §-s 3:

1.3.1.1. pank tegutseb riigihanke korraldamisel Iabipaistvalt, kontrollitavalt ja
proportsionaalselt;

1.3.1.2. pank kohtleb koiki isikuid, kelle elu- vdi asukoht on Eestis, ménes muus
Euroopa Liidu liikmesriigis, muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis voi
Maailma Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga uhinenud riigis vordselt ja
jalgib, et koik isikutele seatavad piirangud ja kriteeriumid oleksid riigihanke eesmargi
suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja pdhjendatud,

1.3.1.3. pank tagab konkurentsi efektiivse arakasutamise riigihankel, kusjuures avalik-
Oigusliku juriidilise isiku voi avalikke vahendeid kasutava eradigusliku isiku osalemine

riigihankes ei tohi moonutada konkurentsi tema poolt avalike vahendite kasutamise
tottu;

1.3.1.4. pank valdib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti. Riigihanke (sh
vaikehanke ja miniostu) labiviimisest ei vdi osa votta tootaja, kellel esineb huvide

konflikt. Huvide konflikti valtimisel ja selle tuvastamisel lahtutakse panga tootajate
ametialase kaitumise juhendist;

1.3.1.5. pank kasutab rahalisi vahendeid saastlikult ja otstarbekalt, sélmib lepingu
parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning viib riigihanke labi madistliku aja
jooksul.

1.3.2. Riigihanke labiviimisel peavad riigihanke eest vastutava isiku toimingud olema

moistlikud, st sellised, mida heas usus tegutsev hankija loeks samas olukorras
tavaliselt maistlikuks.

1.3.3. Riigihanget ei vbi osadeks jaotada RHS-s riigihanke teostamiseks kehtestatud
korra vbi nduete eiramiseks, eriti kui lepingu esemeks on funktsionaalselt koos
toimivad vdi sama eesmargi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused vdi ehitustodd.
Sisuosakonna juhataja tagab, et hankeid (sh vaikehankeid ja minioste) ei jaotata
seadusevastaselt osadeks, konsulteerides vajaduse korral hankekoordinaatoriga.

1.3.4. Kui riigihanke eseme hooldust, tarvikuid jms on edaspidi vimalik hankida ainult
samalt pakkujalt, korraldatakse hange koos hanke eseme teenindamisega ning
lepingu eeldatava maksumuse maaramisel voetakse arvesse ka lepingu eseme
hoolduskulud. Asja ostmisel lahtutakse pdhiméttest, et juhul kui ostetava asja
kasutamiseks on vajalik valjadpe, siis peab see sisalduma lepingu eeldatavas
maksumuses.

1.3.5. Alla linthanke v&i riigihanke pirmaara jaavate riigihangete korral ei tohi lepingu
muutmisel ja taiendamisel votta rahalisi lisakohustusi, mis summeerituna kohustaks
hankijat korraldama lihnthankemenetlust vdi hankemenetlust RHS tahenduses.

1.3.6. Hankekorras on koik summad esitatud kaibemaksuta.

1.3.7. Vaidlustusmenetluses vdi muus riigihankega seotud kisimuses esindab panka
ADO juhataja ja/voi riigihanke ndustaja ilma erivolituseta.

1.3.8. Hankekorraga reguleerimata kUsimustes, samuti hankekorrast erandite
tegemiseks vOi hankekorra tapsustamiseks voib panga juhatus anda konkreetse
riigihanke kohta eraldi korraldusi.
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1.3.9. Riigihangete planeerimisel ja korraldamisel arvestatakse sotsiaalsete
kaalutluste, innovatsiooni rakendamise ning keskkonnahoidlike lahendustega.

1.4. Piirmaarad
1.4.1. Lihthankemenetlus korraldatakse, kui:

1.4.1.1. asjade vOi teenuste eeldatav maksumus on alates 30 000 eurost kuni
riigihanke piirmaarani;
1.4.1.2. ehitustddde, teenuste kontsessiooni, kaitse- ja julgeolekuvaldkonna asjade

vOi teenuste (v.a lihtsustatud korras tellitavad teenused) eeldatav maksumus on alates
60 000 eurost kuni riigihanke piirmaarani;

1.4.1.3. Kkaitse- ja julgeolekuvaldkonna ehitustddde eeldatav maksumus on alates
300 000 eurost kuni riigihanke piirmaarani.

1.4.2. Hankemenetlus korraldatakse, Kkui:

1.4.2.1. asjade vdi teenuste lepingu, riigihangete direktiivi' XIV lisa 6.-15. jaotises voi
vorgustikusektori direktiiviz XVII lisa 6.—15. jaotises nimetatud eriteenuste lepingu,
kontsessioonilepingute direktiivi> IV lisa 6.-15. jaotises nimetatud eriteenuste
kontsessioonilepingu voi ideekonkursi eeldatav maksumus on 60 000 eurot ja Ule
selle;

1.4.2.2. ehitustoode lepingu eeldatav maksumus on 150 000 eurot ja Ule selle;

1.4.2.3. riigihangete direktiivi XV lisa 1.-5. jaotises vOi vorgustikusektori direktiivi
XVII lisa 1.-5. jaotises nimetatud sotsiaalteenuste lepingu, kontsessioonilepingu,
sealhulgas kontsessioonilepingute direktivi IV lisa 1.-5. jaotises nimetatud
sotsiaalteenuste kontsessioonilepingu vdi kaitse- ja julgeolekuvaldkonna lihtsustatud
korras tellitavate teenuste lepingu eeldatav maksumus on 300 000 eurot ja Ule selle.

2. Riigihangete planeerimine ja hankeplaan

2.1. Riigihangete korraldamine toimub hankeplaani alusel.
2.2. Riigihankeid planeeritakse panga eelarve koostamise kaigus.

2.3. Enne hankeplaani koostamist korraldab hankekoordinaator vajadusel arutelud

sisuosakondade ja finantsosakonna (edaspidi FINO) esindajatega tagamaks kaigi
riigihangete korraldamise pdhimdtetega arvestamine.

2.4. Parast punktis 2.3 nimetatud arutelude korraldamist sisestavad sisuosakonnad
hankeplaani koostamiseks plaanimise ja riskihalduse tarkvarasse hankekoordinaatori
poolt maaratud kuupdevaks andmed jargmisse kalendriaastasse planeeritud
riigihangete kohta, mille eeldatav maksumus on 10 000 eurot ja Ule selle.

T EUROOPA PARLAMENDI JA NOUKOGU DIREKTIN 2014/24/EL, 26. veebruar 2014, riigihangete kohta ja
direktiivi 2004/18/EU_kehtetuks tunnistamise kohta.

2 EUROOPA PARLAMENDI| JA NOUKOGU DIREKTIIV 2014/25/EL, 26. veebruar 2014, milles kasitletakse vee-.
energeetika-, transpordi- ja postiteenuste sektoris tequtsevate Uksuste riigihankeid ja millega tunnistatakse
kehtetuks direktiiv_2004/17/EU.

S EUROOPA PARLAMENDI| JA NOUKOGU DIREKTIN 2014/23/EL, 26. veebruar 2014, kontsessioonilepingute
s6lmimise kohta.
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/?qid=1406615102629&uri=CELEX:32014L0024
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/?qid=1406615033170&uri=CELEX:32014L0023

2.5. Sisuosakonnad sisestavad punktis 2.4 nimetatud lihthanke piirmaara Uletavate
rigihangete kohta vahemalt jargmised andmed: hanke nimetus ja alustamise eeldatav
aeg kuu tapsusega, planeeritav menetlusliik, lepingu eeldatav maksumus ja taitmise
aeg, hanke tehnilise osa ja lepingu taitmise eest vastutava(te) sisuosakonna
tootaja(te) nimed ja eelarvekirje, millelt hanget finantseeritakse. Juhul kui sisuosakond
soovib korraldada hanke RHS §-s 11 satestatud alusel, kirjeldab sisuosakond
taiendavalt asjaolusid, mille tdttu on vajalik hange erandi alusel labi viia.

2.6. Sisuosakonnad sisestavad punktis 2.4 nimetatud vaikehangete ja miniostude
kohta vahemalt jargmised andmed: hanke nimetus ja alustamise eeldatav aeg kuu
tapsusega, lepingu taitmise eeldatav periood ja maksumus, hanke korraldamise ja
taitmise eest vastutava(te) sisuosakonna tootaja(te) nimed ja eelarvekirje, millelt
hanget finantseeritakse.

2.7. Hangete planeerimisel votavad sisuosakonnad muu hulgas arvesse kehtivate
lepingute |6ppemise aega ja uute lepingute sdlmimiseks kuluvat aega, sh
alusdokumentide koostamiseks vajalikku aega, RHS-s satestatud minimaalseid
tahtaegu pakkumuste esitamiseks, riigihanke menetlemisele (vastavuse kontroll,
hindamine, kvalifitseerimine, korvaldamise aluste puudumise kontroll) kuluvat aega
ning lepingu sélmimisele eelnevat kohustuslikku ooteaega.

2.8. Sisuosakondade esitatud andmete pdhjal koostab  hankekoordinaator
hankeplaani.

2.9. Hankeplaani koostamisel lahtutakse pdhimoéttest, et Uhe eelarveaasta jooksul
korraldatavad samasisulised riigihanked vdimalusel konsolideeritakse ja nende
maksumused liildetakse kokku.

2.10. Hankeplaan kajastab riigihankeid eeldatava maksumusega alates lihthanke
piirmaarast.

2.11. Hankeplaanis satestatakse vahemalt planeeritava riigihanke nimetus, lepingu
eeldatav maksumus, eeldatav menetlusliik, hanke alustamise eeldatav aeg, lepingu
eeldatav kestus, hanke tehnilise osa ja lepingu taitmise eest vastutava(te)
sisuosakonna tdodtaja(te) nimed ja eelarvekirje, millelt hanget finantseeritakse.

2.12. Hankekoordinaator esitab hankeplaani juhatusele heaks kiitmiseks hiliemalt
kolme nadala jooksul parast eelarve kinnitamist.

2.13. Hankeplaan avalikustatakse panga kodulehel peale selle kinnitamist.
Avalikustamisele kuuluvad vahemalt jargmised hankeplaanis sisalduvad andmed:

planeeritava riigihanke nimetus ja alustamise eeldatav aeg, menetluse liik ning lepingu
eeldatav kestus.

2.14. Hankeplaani muudetakse jooksvalt vastavalt vajadusele, eelkdige uue
riigihanke lisamiseks ning riigihanke menetlusliigi leevendamisel. Sisuosakond esitab

juhatusele ettepaneku hankeplaani muutmiseks kooskodlastades selle eelnevalt
hankekoordinaatori ja FINOga.
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2.15. Hankekoordinaator esitab panga juhatusele kolm korda aastas Ulevaate
hankeplaani taitmisest ning korraldatud vaikehangetest. Hankeplaani taitmise
aruandes kajastatakse solmitud lepingute tegelikke maksumusi ja hankemenetlustega
seotud olulisi aspekte, naiteks riigihanke edasilukkumise vbi arajaamise pohjuseid.
Hankeplaani taitmise aruandele lisatakse kokkuvote korraldatud vaikehangetest,

naidates ara vahemalt jargmised andmed: s&lmitud lepingute maksumused,
lepingupartnerite nimed ning lepingute sdlmimise ajad ja taitmise tahtpaevad.

2.16. Sisuosakonnad sisestavad plaanimise ja riskihalduse tarkvarasse voi esitavad
hankekoordinaatorile tema maaratud tahtajaks andmed hankeplaani taitmise aruande
ning korraldatud vaikehangetest kokkuvotte koostamiseks.

3. Hankemenetluse ja lihthankemenetluse korraldamine

3.1. Hankemenetluse ja lihthankemenetluse etapid

Pangas korraldatava hankemenetluse ja lihthankemenetluse etapid on jargmised:

3.1.1. riigihanke  algatamise ettepaneku esitamine lihthankemenetluse  Vvoi
hankemenetluse korraldamiseks, sh hankekomisjoni moodustamiseks;

3.1.2. presidendi kaskkirja - milles satestatakse hanke nimetus, hanke eest vastutav
isik, hankekomisjoni likmed ja nende volitused - valjaandmine;

3.1.3. riigihanke alusdokumentide koostamine;

3.1.4. hankemenetluse Vvoi lihthankemenetluse alustamine riigihangete registris
(edaspidi eRHR);

3.1.5. pakkumuste avamine ning esitatud dokumentide ja andmete kontrollimine;
3.1.6. pakkuja kdrvaldamise aluste puudumise kontrollimine ja kvalifitseerimine;

3.1.7. pakkumuste vastavuse kontrollimine riigihanke alusdokumentides satestatud
tingimustele;

3.1.8. pakkumuste hindamine ja eduka pakkumuse valjaselgitamine;
3.1.9. lepingu sdlmimine vdi hankemenetluse I6petamine muul pdhjusel.
3.2. Riigihanke algatamise ettepanek

3.2.1. Hankeplaanis sisalduva hankemenetluse voi lihthankemenetluse algatamiseks
esitab sisuosakond ADO OT juhatajale kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis
riigihanke algatamise ettepaneku (edaspidi ettepanek).

3.2.2. Ettepanek tuleb esitada ADO OT juhatajale maistliku aja jooksul, vottes arvesse

konkreetse riigihanke eripara, kuid udldjuhul vahemalt 14 paeva enne planeeritud
hankemenetluse voi lihthankemenetluse alustamist eRHR-s.

3.2.3. Ettepanek annab hankekomisjonile sisendi riigihanke alusdokumentide
koostamiseks.

3.2.4. Ettepanekus peab olema margitud:
3.2.4.1. ostetava asja, teenuse voi ehitustoo voimalikult tapne nimetus;

3.2.4.2. ettepanek hankekomisjoni koosseisu kohta;
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3.2.4.3. vdimalikult detailne, Oigeid ja tapseid andmeid sisaldav lepingu eseme
tehniline kirjeldus (asjade voi teenuste omaduste ja/voi oluliste tunnuste loetelu, sh liik,
tuup, tahistus, kasutusotstarve voi ehitustoode omaduste ja neile esitatavate tehniliste
nbuete kogum) ning voimalikud keskkonnahoidlikud ja/vbi sotsiaalsed ja/voi
innovaatilised aspektid;

3.2.4.4. juhul kui riigihanke keerukusest ja eriparast lahtuvalt tuleb lepingu eseme

tehniline kirjeldus valja tédtada hankekomisjonil, margitakse ettepanekus kdik lepingu
eset iseloomustavad teadaolevad andmed;

3.2.4.5. juhul  kui 1abi on viidud turuuuring, siis selle tulemused, milles
iseloomustatakse mh hankelepingu eseme valdkonnas peamisi turul tegutsevaid

vbimalikke pakkujaid eesmargiga anda hankekomisjonile teavet riigihanke tingimuste
valjatodtamiseks;

3.2.4.6. tahtaeg, mis ajaks peab leping olema so&lmitud, arvestusega, et
hankemenetluse korraldamiseks kulub ettepaneku esitamisest alates minimaalselt 60
ning linthankemenetluse korraldamiseks minimaalselt 30 kalendripaeva;

3.2.4.7. vajadusel ettepanekud kvalifitseerimistingimuste maaramiseks ehk nduete
seadmine pakkuja majanduslikule ja finantsseisundile ning tehnilisele ja kutsealasele
padevusele;

3.2.4.8. vajadusel ettepanekud pakkumuse vastavustingimuste seadmiseks ning

pakkumuse vastavuse kontrollimiseks ndutavate dokumentide voi muude allikate
loetelu;

3.2.4.9. ettepanek hindamiskriteeriumite, mille pdhjal esitatud pakkumusi hinnatakse ja
vorreldakse, maaramiseks;

3.2.4.10. sdlmitava lepingu olulised tingimused (maksetingimused, tarnekoht, todde

teostamise graafik, t66 vastuvotmise tingimused) voi lepingu kavand, vajadusel
lepingu taitmisega seotud maandamist vajavad riskid;

3.2.4.11. labiradkimistega hankemenetluse puhul hankemenetluse liigi  valiku
pdhjendus;

3.2.4.12. vajadusel lihthankemenetluse v6i muu labirddkimistega hankemenetluse
labiradkimiste pidamise vdimalus, ulatus ja kord;

3.2.4.13. valjakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetluse puhul pakkujate nimed,
keda kutsutakse riigihankel osalema ning pohjendus nende valiku kohta;

3.24.14. muud andmed, mis on sisuosakonna hinnangul riigihanke labiviimiseks
olulised.

3.2.5. Sisuosakond vastutab ettepaneku, sh lepingu eseme tehnilise kirjelduse
korrektse sisu eest. Tehniline kirjeldus ja muud ettepanekus sisaldavad andmed
peavad tagama kdigile pakkujatele vdérdsed tingimused pakkumuse esitamiseks ega
tohi tekitada objektiivselt pdhjendamatuid takistusi konkurentsile.

3.2.6. ADO OT juhatajal on 6igus puudulikult koostatud ettepanek sisuosakonnale
taiendamiseks tagastada.

3.2.7. ADO OT juhataja suunab korrektselt koostatud ettepaneku riigihanke ndustajale
taitmiseks.
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3.2.8. Riigihake ndustaja edastab ADO asjaajamisteenistusse info hankemenetluse
vOi lihthankemenetluse algatamiseks ja hankekomisjoni moodustamiseks vajaliku
panga presidendi kaskkirja vormistamiseks.

3.2.9. Panga presidendi riigihanke korraldamise kaskkirja joustumisel tegutseb
hankekomisjon vastavalt hankekorra punktis 3.3 satestatud regulatsioonile.

3.3. Hankekomisjon

3.3.1. Lihthankemenetluse ja hankemenetluse korraldamiseks moodustatakse
hankekomisjon.

3.3.2. Hankekomisjoni Ulesandeks on riigihanke &igusparane labivimine kooskdlas
RHS-i ja muude riigihangete valdkonda reguleerivate Oigusaktidega, sh
alusdokumentide koostamine, pakkumuste avamine, pakkujate kvalifikatsiooni ning
hankemenetlusest koérvaldamise aluste puudumise kontrollimine, pakkumuste
vastavuse kontrolimine alusdokumentides satestatud tingimustele ja eduka
pakkumuse valja selgitamine.

3.3.3. Ettepaneku hankekomisjoni moodustamiseks teeb riigihanke algatamise
ettepanekus sisuosakond.

3.3.4. Hankekomisjon kinnitatakse panga presidendi kaskkirjaga. Panga president
volitab kaskkirjaga hankekomisjoni tegema hankemenetluses panga nimel hankija
otsuseid.

3.3.5. Hankekomisjoni kuulub vahemalt kolm liiget, Uldjuhul sisuosakonna juhataja
ning muu(d) ostetava asja voi tellitava teenuse, ehitustdd voi ideelahendusega hasti
kursis olev(ad) sisuosakonna tooétaja(d). Pdhjendatud juhtudel véivad hankekomisjoni
kuuluda ka riigihanke ndustaja ja/vdi séltumatud pangavalised eksperdid.

3.3.6. Hankekomisjoni esimees on Uldjuhul sisuosakonna juhataja, kes koordineerib
lepingu eseme tegevusvaldkonda ning vastutab oOigusaktides satestatud padevuse
pires antud valdkonna rahaliste vahendite tapse ja otstarbeka kasutamise eest, VOi
tema poolt maaratud muu isik.

3.3.7. Riigihanke eest vastutav isik on hankekomisjoni esimees, v.a juhul, kui
riigihanke korraldamise kaskkirjas on hanke eest vastutavaks maaratud muu isik.
Hankekomisjoni esimees:

3.3.7.1. vastutab hankekomisjoni t60 korraldamise eest;

3.3.7.2. kutsub kokku voi korraldab hankekomisjoni koosoleku kokkukutsumise;
3.3.7.3. juhib hankekomisjoni koosolekuid,;

3.3.7.4. korraldab infovahetust hankekomisjoni likmete vahel,

3.3.7.5. korraldab riigihankes osalejatelt laekunud kusimustele vastuste koostamise.

3.3.8. Ostetava asja voi tellitava teenuse, ehitustdd voi ideelahendusega hasti kursis
oleva(te) sisuosakonna tootaja(te) Ulesandeks on osaleda hankekomisjoni to6s

rigihanke otsuste tegemisel ning eelkdige ndustada hankekomisjoni hanke
konkreetset tehnilist valdkonda puudutavates kisimustes.

3.3.9. Riigihanke ndustaja:

3.3.9.1. taidab riigihanke labiviimisel Uldist asjaajamiskohustust;
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3.3.9.2. edastab ADO asjaajamisteenistusse info hankemenetluse VoI
linthankemenetluse algatamiseks ja hankekomisjoni moodustamiseks vajaliku panga
presidendi kaskkirja vormistamiseks;

3.3.9.3. vajadusel protokollib labiradkimistega hankemenetluses labiraakimisi;
3.3.9.4. teeb kdik riigihanke menetluse labivimisega seotud toimingud eRHR-s;

3.3.9.5. edastab riigihankes osalejatelt laekunud kusimused hankekomisjonile ning
hankekomisjoni koostatud vastused eRHR-i kaudu hankes osalejatele;

3.3.9.6. protokollib hankekomisjoni otsused ja vajadusel koosolekud, kus otsused
tehakse;

3.3.9.7. teavitab pakkujaid riigihanke kaigus langetatud otsustest;

3.3.9.8. valmistab ette Ilepingu kavandi allkirjastamiseks ja korraldab lepingu
s6lmimise eduka pakkujaga;

3.3.9.9. esitab eRHR-s lepingu sdlmimise ja lepingu taitmise teate;

3.3.9.10. korraldab  koikide lihthankemenetluse ja hankemenetlusega seotud
dokumentide sailitamise;

3.3.9.11. teeb vajadusel muid riigihanke korrektseks labiviimiseks vajalikke toiminguid.

3.3.10. Hankekomisjoni esimehel on 0&igus kaasata hankekomisjoni t00sse
soltumatuid erapooletuid eksperte, kes ei ole hankekomisjoni liikmed.

3.3.11. Hankekomisjon dokumenteerib oma tegevuse ja valiku pdhjendused

asjakohases protokollis, sh allkirjastab riigihanke alusdokumendid ning ko&ik
lihnthankemenetluse ja hankemenetluse raames tehtud otsused.

3.3.12. Riigihanke alusdokumentide allkirjastamist vOib asendada  dokumentide
kooskdlastamise lahendus eRHR-s.

3.3.13. Protokollile kirjutavad alla kdik otsustamisel viibinud hankekomisjoni liikmed.

3.3.14. Hankekomisjon on otsustusvdimeline, kui otsustamisel osaleb vahemalt kaks
kolmandikku selle likmetest. Hankekomisjon teeb otsused koosolekul osalenud
likmete poolthdalte enamusega. Haalte vordse jagunemise Kkorral on otsustav
hankekomisjoni esimehe haal. Hankekomisjoni likmel on &igus jaada eriarvamusele,
mis protokollitakse.

3.3.15. Hankekomisjoni t66st ei vdi osa votta isik, kellel esineb huvide konflikt (sh
nailine huvide konflikt) vdi kelle puhul tekib voi vdib tekkida kahtlus tema
erapooletuses.

3.3.16. Juhul, kui lihnthankemenetluse Vv&i hankemenetluse raames edukaks
tunnistatava pakkumuse maksumus Uletab hankeplaanis toodud eeldatavat
maksumust kas a) rohkem kui 10 000 euro vorra voi b) enam kui 10% ulatuses, on
hankekomisjonil digus pakkumus edukaks tunnistada ainult FINO juhataja ja panga
juhatuse liikme eelneval ndusolekul. Taotluse ndusoleku saamiseks esitab
hankekomisjoni esimees. NOusolek peab olema antud kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis.

3.4. Lepingu solmimine ja lepingu taitmise jarelevalve
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3.4.1. Hankemenetluse voGi lihthankemenetluse tulemusena soOlmitakse raam- Voi
hankeleping vastavalt panga asjaajamisjuhendis satestatud korrale, arvestades
punktis 3.4 satestatud erisustega.

3.4.2. SOltumata  lepingu maksumusest  sdlmitakse = hankemenetluse  Vvdi
linthankemenetluse tulemusena raam- voi hankeleping kirjalikult.

3.4.3. Riigihanke alusdokumentides sisalduva lepingu kavandi alusel valmistab
lepingu allkirjastamiseks ette ja korraldab selle sdlmimise eduka pakkujaga riigihanke
ndustaja.

3.4.4. Lepingu taitmise eest vastutab hankeplaanis lepingu taitmise eest vastutavaks
maaratud isik.

3.4.5. Punktis 3.4.4 nimetatud isik teeb jarelevalvet lepingu taitmise Ule. Lepingu
taitmise jarelevalve tahendab pidevat kontrolli selle Ule, kas lepingupooled taidavad
kohustusi nduetekohaselt. Lepingu taitmise eest vastutav isik jalgib Ilepingu
tahtaegadest kinnipidamist, Uleantavate asjade, teenuste voi todde kogust ja kvaliteeti,
pretensioonide ja/vdi lepingu rikkumise teadete esitamise tahtaegsust, garantii
kehtivuse ajal pretensioonide esitamist ning edastab kéik lepingu taitmist, muutmist ja
Idpetamist puudutavad dokumendid viivitamata ADO vastavale tdotajale lepingute
registrisse kandmiseks.

3.4.6. Lepingu taitmise eest vastutav isik dokumenteerib koik lepingu taitmise kaigus
tekkinud tahtsust omavad, sh lepingu rikkumisega seonduvad, asjaolud.

3.4.7. Jarelevalve lepingu taitmise ule 16peb lepingu I6ppemisel. Juhul, kui lepingus
on kokku lepitud garantiis, 16peb leping garantii I6ppemisel.

3.4.8. Lepingu taitmise eest vastutav isik teavitab riigihanke ndustajat kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis lepingu muutmise voi Idpetamise vajadusest.

3.4.9. Hiliemalt 10 (kimne) paeva jooksul parast lepingu taitmise tahtaja saabumist
esitab lepingu taitmise eest vastutav isik riigihanke ndustajale kirjalikku taasesitamist
vbimaldavas vormis andmed lepingu taitmise kohta (lepingu tegelik maksumus ja
tapne I6ppemise kuupaev, info lepingus tehtud oluliste muudatuste kohta ja info
ettevotjapoolsete lepingu rikkumiste kohta). Nimetatud andmete alusel esitab
riigihanke ndustaja eRHR-s teate lepingu Idppemise kohta.

4. Vaikehanked jaminiostud

4.1. Vaikehangete korraldamise juhend asjade ja teenuste riigihangetes eeldatava
maksumusega alates 10 000 eurost kuni lihnthanke piirmaarani ning ehitustoode
riigihangetes alates 30 000 eurost kuni lihnthanke piirmaarani.

4.1.1. Asjade voi teenuste riigihangetes, mille eeldatav maksumus on 10 000 — 29
999 eurot ning ehitustddde riigihangetes, mille eeldatav maksumus on 30 000 — 59
999 eurot, peab sisuosakond jargima RHS §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise
Uldpohimétteid (vt punkt 1.3.1), sealhulgas saavutama hanke eesmargi moistliku
hinnaga, tagades konkurentsi korral parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte
vahemalt kolme pakkumuse vordlemise teel.

4.1.2. Sisuosakond esitab konkurentsi korral vahemalt kolmele vajalikke tooteid ja/voi
teenuseid ja/vdi ehitustdid pakkuvale ettevotjale Uheaegselt ettepaneku pakkumuse
esitamiseks kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis (edaspidi hinnaparing), mis
peab sisaldama uldjuhul vahemalt jargmisi andmeid pakkumuse esitamiseks:
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4.1.2.1. ostetava asja, tellitava teenuse voi ehitustdo kirjeldus detailsusastmega, mis
vbimaldab pakkujatel Uheselt aru saada lepingu eseme omadustest;

4.1.2.2. sbOlmitava lepingu olulised tingimused (nt lepingu taitmise tahtaeg ning
makse- ja garantiitingimused), vdimalusel lepingu kavand;

4.1.2.3. dokumentide ja andmete loetelu, mida pakkuja peab pakkumuse koosseisus

esitama (nt taidetud pakkumuse maksumuse vorm, ekspertide elulookirjeldused,
pakutava toote, teenuse voi ehitustdd kirjeldus, sertifikaadid);

4.1.2.4. pakkumuste hindamise kriteeriumid,;
4.1.2.5. pakkumuse esitamise koht ja aeg;
4.1.2.6. pakkumuste minimaalne jousoleku tahtaeg;

4.1.2.7. juhul, kui pakkujatega on plaanis pidada labiraakimisi, vdib hinnaparingus
kirjeldada labiraakimiste planeeritud ulatust ja loetleda labiraagitavaid tingimusi.

4.1.3. Pakkumuste esitamiseks ettenahtud aeg peab olema maistlk ja piisav
pakkumuste koostamiseks ja esitamiseks ning ei tohi dldjuhul olla lihem kui 3
toopaeva.

4.1.4. Sisuosakond selgitab hinnaparingus nimetatud hindamiskriteeriumite alusel
valja eduka pakkumuse ning koostab enne lepingu sélmimist memo, milles kirjeldab
eduka pakkuja valiku korda, tuginedes hinnaparingus esitatud hindamiskriteeriumitele
ning kinnitab riigihanke labivimisel osalevate todtajate huvide konflikti puudumist.
Memo eesmark on anda lepingut allkirjastava(te)le isiku(te)le teavet lepinguni

jdudmise protseduuri kohta ning naidata, et vaikehankes on jargitud riigihangete
uldpdhimotteid (vt punkt 1.3.1).

4.1.5. Kui kolme pakkumust ei ole laekunud, peab sisuosakond seda memos
selgitama.

4.1.6. Sisuosakond korraldab  jargmiste = dokumentide salvestamise panga

dokumendihaldussisteemi  (edaspidi DHS):  hinnaparingud, k&ik laekunud
pakkumused, memo, vajadusel muud riigihankega seotud olulised dokumendid.

4.1.7. Memo Kkooskdlastavad DHS-s vahetult riigihanke korraldamisega tegelev
sisuosakonna tootaja, sisuosakonna juhataja ja riigihanke ndustaja.

4.1.8. Memo hdlmamisel loob sisuosakond seosed kdikide memo koostamise aluseks
olevate riigihankedokumentide vahel (hinnaparing, pakkumused, memo, kirjavahetus

jt).
4.1.9. Kooskolastatud memo esitab sisuosakond koos lepingu kavandiga lepingut
allkirjastavale isikule.

4.1.10. Vaikehanke tulemusena sdlmitakse leping kirjalikult alates 10 000 eurost.

4.1.11. Vaikehanke eest vastutav isik on sisuosakonna juhataja.

4.1.12. Vaikehanke tulemusena sdlmitud lepingu taitmise Ule teeb jarelevalvet lepingu
taitmise eest vastutav isik kooskdlas hankekorra punktides 3.4.5-3.4.7 satestatuga.

4.2. Miniostu juhend asjade voi teenuste riigihangetes eeldatava maksumusega kuni
9 999 eurot ning ehitustodde riigihangetes eeldatava maksumusega kuni 29 999
eurot.
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4.2.1. Asjade voi teenuste riigihangetes, mille maksumus on alla 10 000 euro ning
ehitustdédde riigihangetes, mille maksumus on alla 30 000 euro, vbib sisuosakond ise
valida, kuidas vdrreldavaid pakkumusi kisida ja saada, sidumata end kohustusega
alustada labirddkimisi vbi sdélmida pakkujatega lepinguid (nt vorrelda pakkujate
avalikke hinnakirju, kisida pakkumusi telefoni voi e-kirja teel, tutvuda toodetega
pakkuja mudgipunktis, kasutada eraplatvormidel pohinevaid hankesUsteeme).

4.2.2. Miniostu  korraldamisel jargib  sisuosakond riigihangete  korraldamise
uldpdhimotteid selliselt, et riigihanke korraldamisega kaasneks pangale voimalikult
vaike halduskoormus — sealhulgas aja-, raha- ja to0joukulu.

4.2.3. Enne miniostu sooritamist, mis voib olla seotud varasema hankega, on
sisuosakonna juhataja vb6i tema volitatud hanget korraldav tootaja kohustatud
menetlusliiki valides konsulteerima hankekoordinaatoriga. Muus osas konsulteerib
sisuosakond riigihanke ndustajaga vastavalt vajadusele.

4.2.4. Sisuosakond sailitab kogu riigihanke menetlust puudutava kirjavahetuse ja
dokumendid kirjalikku taasesitamist vimaldaval viisil.

4.2.5. Miniostu eest vastutav isik on sisuosakonna juhataja.

5. Sotsiaal-ja eriteenuste riigihangete korraldamine (RHS § 126)

5.1. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanked eeldatava maksumusega kuni 9 999 eurot
korraldatakse vastavalt hankekorra punktis 4.2 satestatud korrale.

5.2. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanked eeldatava maksumusega alates 10 000
eurost kuni riigihanke piirmaarani korraldatakse vastavalt hankekorra punktis 4.1
satestatud korrale.

5.3. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanked eeldatava maksumusega alates riigihanke
piirmaarast korraldatakse vastavalt RHS 3. peatuki 2. jaos satestatud korrale.

6. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste riigihangete korraldamine
kaitse-ja julgeolekuvaldkonnas (RHS § 171)

6.1. Kui lepingu eeldatavast maksumusest rohkem kui 50 protsenti moodustavad
Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2009/81/EL Il lisas nimetatud teenused, ei

ole kohustust korraldada hankemenetlust RHS-s satestatud korras ja tuleb lahtuda
hankekorra punktist 4.2.

6.2. Kui lepingu eeldatav maksumus on vordne voi Uletab kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna riigihanke piirmaara, tuleb lahtuda RHS § 171 Ig-st 2 ning
hankekorra punktist 3.

7. Hankemenetlus erandite korral

7.1. Pank ei ole RHS-s satestatud korda kohustatud rakendama, kui esineb RHS §-s
11 loetletud alus.

7.2. Hankemenetluse erandiks tunnistamise otsustab panga juhatus. Sisuosakond
esitab panga juhatusele ettepaneku hankemenetluse erandiks tunnistamiseks koos
lepingu eseme kirjelduse ning asjaoludega, mis tingivad vajaduse viia riigihange labi
erandina.
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7.3. Riigihanke nbdustaja edastab ADO asjaajamisteenistusse info hankemenetluse
vOi lihthankemenetluse algatamiseks ja hankekomisjoni moodustamiseks vajaliku
panga presidendi kaskkirja vormistamiseks.

7.4. Hankekomisjon valmistab ette riigihanke alusdokumendid, mis esitatakse koos
pakkumuse esitamise ettepanekuga Uhele vdi mitmele sisuosakonna poolt soovitud
ettevotjale.

7.5. Hankekomisjon avab, vordleb ja hindab pakkumusi alusdokumentides satestatud
korra kohaselt.

7.6. Hankekomisjon teeb pdhjendatud kirjaliku otsuse pakkumuste nduetele
vastavaks tunnistamise ja pakkumuse edukaks tunnistamise kohta.

7.7. Sisuosakond esitab teate pakkumuse edukaks tunnistamise kohta koigile
pakkumuse esitanud pakkujatele.

7.8. Riigihanke ndustaja kooskdlastab lepingu kavandi.

7.9. Sisuosakond ei ole kohustatud jargima hankekorra punktides 7.2-7.7 satestatud
korda RHS § 11 Ig 1 punktides 6 ja 12 nimetatud tellimuste ja lepingute puhul.

8. Dokumentide sailitamine

8.1. Lihthankemenetluse ja hankemenetlusega seotud dokumentide sailitustahtaeg
on kimme aastat alates lepingu l6ppemisest.

8.2. Vaikehanke ja miniostuga seotud dokumentide sailitusaeg on seitse aastat
alates lepingu |dppemisest.

8.3. Lihthankemenetluse ja hankemenetlusega seotud dokumendid sailitatakse ADO-
s. Digitaaldokumendid sailitatakse panga DHS-s, eRHR-s labiviidud riigihangete
alusdokumendid ja pakkumused séilitatakse eRHR-s.

8.4. Vaikehankega seotud dokumendid sailitatakse DHS-s selleks ADO poolt loodud
keskses kaustas.

8.5. Miniostuga seotud dokumendid sadilitatakse DHS-s arvete registris koos
miniostuga seotud arve, krediitkaardimakse voi muu kuludokumendiga. Miniostuga
seotud dokumentide salvestamise eest DHS arvete registrisse vastutab sisuosakond.

8.6. Kirjalikult sélmitud lepingudokumendid sailitatakse ADO-s kuni lepingu
IBppemiseni.

8.7. Hillemalt kahe aasta jooksul peale lepingu kehtivuse I6ppu antakse paberkandjal
lepingud sailitamiseks panga arhiivi. Digitaalselt allkirjastatud lepingud sailitatakse
panga DHS-s. Lepinguid sailitatakse panga arhiivis vbdi panga DHS-s kuni
sailitustahtaja 16ppemiseni voi Rahvusarhiivi Uleandmiseni.

8.8. Raamatupidamise algdokumendid séilitatakse panga DHS-s.

9. Finantsinspektsiooni hanked
9.1. Uldsitted

9.1.1. Vastavalt finantsinspektsiooni seaduse (FIS) § 4 Idikele 1 ja Eesti Panga
seaduse §-le 41 on finantsinspektsioon (edaspidi inspektsioon) autonoomse
padevusega ja oma eelarvega panga juures asuv asutus.
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9.1.2. Kui seadusest vdi hankekorrast ei tulene teisiti, loetakse inspektsioon
hankekorra kohaselt panga sisuosakonnaks ning tema suhtes kohaldatakse
hankekorra sisuosakonna kohta kaivaid satteid.

9.2. Erisatted

9.2.1. Inspektsiooni rahaliste vahendite arvel tehtava linthankemenetluse Vvoi

hankemenetluse alustamise otsustab inspektsioon, valja arvatud riigihangete puhul,
mida alustab pank ja milles osalemiseks inspektsioon saab esitada taotluse.

9.2.2. Panga juhatuse likmetel ja tootajatel on Oigus eeldada inspektsiooni rahaliste
vahendite kasutamise vastavust FIS-le ja inspekisiooni eelarvele vdi muudele
inspektsiooni sisereeglitele, kui riigihangetega seotud info véi taotlus (nt andmed
hankeplaani  koostamiseks, hanke algatamise ettepanek, telimus panga
korraldatavasse hankesse) esitatakse pangale inspektsiooni juhatuse likme poolt.

9.2.3. Andmed inspektsiooni hankeplaani koostamiseks vOi muutmiseks, samuti
telimuse lihthankemenetluse vAi hankemenetluse alustamiseks esitab pangale
inspektsiooni juhatuse liige.

9.2.4. Riigihangete puhul, kus hanke esemeks on asjade ostmine vdi ehitustddde voi
teenuste tellimine Uksnes inspekisiooni rahaliste vahendite arvel, maaratakse
hankekomisjon inspektsiooni juhatuse poolt esitatud riigihanke algatamise ettepaneku
alusel. Sellist hankekomisjoni juhib inspektsiooni juhatuse poolt maaratud
inspektsiooni juhatuse liige voi tootaja. Hankekorra kohaselt ndustab hanget panga
riigihanke ndustaja.

9.2.5. Juhul kui Uksnes inspektsiooni rahaliste vahendite arvel tehtava
linthankemenetluse vbi hankemenetluse raames edukaks tunnistatava pakkumuse
maksumus Uletab hankeplaanis toodud eeldatavat maksumust, on hankekomisjonil
Oigus pakkumus edukaks tunnistada ainult inspektsiooni juhatuse esimehe kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis antud eelneval ndusolekul.

9.2.6. Alla linthanke pirmaara jaavate asjade ostmisel vdi teenuste vdi ehitustoode
tellimisel jargib inspektsioon hankekorda iseseisvalt.

9.2.7. Inspektsioon arvestab hankekorras nimetatud riigihangete korraldamise
pbhimotetega ja osaleb hangete planeerimise protsessis sisuosakonnana.

9.2.8. Inspektsiooni rahaliste vahendite arvel tehtud riigihangetega seotud
dokumendid sailitatakse hankekorra punktis 8 satestatud korra kohaselt.

Koostanud:

Marek Feldman
10.09.2025
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